	桃園縣頂社國民小學出差核定單 年 月 日填

	服務單位
	職稱
	姓　　名
	出差地點及事由

	頂社國小
	
	
	

	起程日期
	年 月 日    時
	回校日期
	年 月 日 時
	出差日數
	共 日 時

	出差人
	代理人
	組　　長
	單位主管
	校長
	人事室簽證

及職級核符

	
	
	
	
	
	

	(1) 出差人應先經代理人蓋章後始得層轉。(2)本單騎縫處應請人事室蓋章。


	   桃園縣頂社國民小學出差旅費報告表

	憑證編號
	預算科目
	金額
	用途說明

	
	
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	姓名
	
	職稱
	
	出差起迄
日期時間
	自民國 年 月 日時起

至 月 日時止共 日

	出差地點及事由
	
	附單據　　　張

	日期　　年
	時間
	起迄地點
	工作紀要
	交通費
	住宿費
	膳雜費
	總計

	月
	日
	  時 至 時
	
	
	火車
	飛機
	捷運
	汽車
	
	
	

	
	
	時 至 時
	
	
	
	
	
	(
	
	(
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	時 至 時
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	

	出差人
	組長
	單位主管
	會計審核
	校長
	人事室簽證銷差

日期職級核符

	
	
	
	
	
	


